广安市工程竣工档案归档主要内容

及 组 卷 排 列 顺 序(2020年版)

一、建筑工程

(一)综合文件：
1、建设工程申请及批复

2、计划文件

3、用地批准文件（或土地出让划拨协议合同、或  土地使用证 ）；复印件

4、选址意见书或定点通知书

5、建设用地规划许可证

6、建设工程规划许可证
人防工程许可证
7、规划定点图（选址地形图、放线验线交接单）

8、工程地质勘察资料；

9、设计条件通知书（建设工程规划设计要求通知书或批准书）

10、设计方案审查批准通知书(设计方案批复）

11、初步设计、施工图审查报告（施工图设计文件审查合格书）

12、施工图审查备案通知书

13、中标通知书

14、施工许可证

15、建设工程质量监督手续、报建表、传递表、起重机械设备登记。

16、地勘合同

17、设计合同（和施工图设计文件技术审查合同）

18、监理合同；

19、施工合同

20、联合开发协议

21、工程预算、决算书、造价确认书

22、政府投资工程审计局决算文件

23、工程质量事故处理报告

24、避雷装置检测报告及合格证

25、消防资料

消防设计审核意见书

消防验收合格

26、施工总结或竣工报告

27、监理总结

28、建设单位出具的工程质量合格报告

29、勘察文件质量检查报告

30、设计文件质量检查报告

31、监理单位出具的单位工程质量合格评估报告
32、施工单位工程质量评估报告

33、建设工程竣工规划验收合格证

34、建设工程基础备案表

（基础分部工程验收备案实物抽查记录）

（基础分部工程实物质量监督抽查申请表）

35、建设工程主体备案表

（主体分部工程验收备案实物抽查记录）

（主体分部工程实物质量监督抽查申请表）

36、建设工程质量监督报告

（单位工程实体质量监督抽查申请表）

37、建设工程竣工验收报告

38、室内环境检测报告

39、建设工程质量保修书

40、商品住宅质量保证书

41、商品房使用说明书

建设工程竣工验收备案书（广安市地名准予使用登记凭证门牌号）

（档案验收文件出具后补）

43、联合验收审批表

44、武胜县市政工程竣工综合验收会议签到表

45、武胜县民用建筑工程节能专项验收备案表
46、其它(因告知书要求无法归类的资料存于此)

二、质量技术管理及检查、测量、记录

1、开工报告

2、图纸会审记录

3、施工组织设计

4、工程技术要求、技术交底

5、设计变更通知单、工程更改洽商单、材料代用核定审批单

6、建筑物定位放线记录

7、回填土夯实记录

8、沉降观测记录

9、抄测记录

10、防水抗渗试验记录

11、挖孔桩施工记录

12、建筑工程隐蔽验收记录

13、砼浇灌记录

14、钢筋预埋件检查记录

三、质量保证资料

1、单位工程质量控制资料核查记录（新表）

2、单位工程安全和功能检验资料核查及主要功能抽查记录（新表）

3、主要设备选型报审表

4、工程构配件报审表

5、建筑材料报审表

6、钢材出厂合格证

7、钢材力学试验报告单

8、钢筋焊接试验报告单

9、焊条合格证

10、水泥出厂合格证

11、水泥质量检验报告

12、砖的出厂检验报告

13、砖的强度检测报告

14、板的出厂检验报告

15、预制构件性能检验报告

16、防水材料合格证

17、砂子检验报告：

18、石子检验报告；

19、单位工程砼试块强度汇总表；

20、砼强度合格评定、砼抗压强度的回弹、配合比

21、砂浆汇总表

22、基桩检测报告（低应变桩身检测报告）（基础岩芯检验报告）

23、地基验槽记录

24、结构验收（吊装）记录

25、水电材料合格证

26、通水试验记录

27、排水管道灌水试验记录

28、绝缘电阻测试记录

29、接地电阻测试记录

30、污水接入市政管网资料

四、自检资料

1、单位工程质量竣工工程申请验收报告（竣工验收记录）

2、单位工程观感质量检查记录

3、基础分部工程质量验收报告（文件汇总表）（验收记录）

4、主体结构分部工程质量验收报告（文件汇总表）（验收记录）

5、楼地面分部工程质量验收记录）

6、门窗分部工程质量验收记录）

7、装饰分部工程质量验收记录）

8、屋面分部工程质量验收记录）

9、给排水分部工程质量验收记录

10、电气分部工程质量验收记录

五、监理资料

1、监理规划（监理实施细则）

2、工程开工报审表

3、施工组织设计（方案）报审表

4、工程施工进度计划（调整计划）报审表

5、施工测量放线报审表（工程设备进场报审表）

6、工程报验单

7、工程竣工报验单

六、竣工图

1、征地地形图（竣工图和施工图不用盖设计文件审查专用章）

2、规划红线图（中有施工图代竣工图才盖设计文件专用章）

3、方案总平图

4、规划总平图

5、竣工测绘总平面图（反映建筑物和室外地上、地下管线及构筑物在内的标有城市统一座标和黄海高程的观状图)

6、竣工管网总平图

7、建筑施工竣工图

8、结构施工竣工图

9、竣工水、电安装图

10、竣工天燃气安装图

二、市政、公用设施及人防工程

综合性文件材料同建筑工程综合文件的排列顺序。

施工过程的文字材料：

会审图纸；

开工报告；

原材料证明及合格证；

各种试验报告（压力、闭水 、强度、电气绝缘等）

隐蔽工程验收记录

质量检验评定

照片及其它材料

（三）竣工图
平面图（按城市统一座标制）

纵横断面图（黄海高程系统）

检查井大样图及标准图

  说明：

以上内容及组卷排序是指需进城建档案馆的工程竣工档案，本单位留存归档的工程竣工档案整理排列时，可供参考。大型工程按单项分别组卷。单位工程按每个大类文件材料的多少能组几卷是几卷。

进室的地面建筑工程指规划范围的工业，民用和公共建筑（含水厂、电厂、区域性变电站、输电线路、配气站、调压站、污水处理厂、 邮电通讯设施等）。

工程竣工图要与实际情况相符，加盖“竣工图”标志，应有监理单位和施工单位技术负责人签字，同时，双方单位应加盖公章。

工程竣工档案要做到图面整洁，字迹清楚，不得用圆珠笔或其宏观世界易于褪色的默水绘制，文字材料规格按A4大小的纸张，图纸剪去折图纸，按297X210毫米风琴式折叠法，图标露外.
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